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保護者専用サイト　ご利用マニュアル（PC・スマートフォン用）

１

２

メールアドレス登録・変更・削除

メールアドレス登録確認画面の注意をお読みいただき、

確認メールが届かない場合は、メールアドレスおよびPC

または携帯電話の受信設定を確認し、「テストメール送

信」を行ってください。

３

※PCだけでなく携帯電話（スマートフォン含む）のメールアドレスも登録可能です。

利用許諾文をよくお読みいただき「同意する」にチェックをつけ、[アド

レス登録画面へ]をクリックします。

「変更後」欄にメールアドレスを入力し、「使用者」欄の

選択をした後、[確認画面へ]ボタンを押し、確認画面で内

容確認後に「登録］ボタンを押します。

ログインIDを「ログインID」欄に、

パスワードを「パスワード」欄に入力します。

尚、入力したパスワードは「*」で伏字となります。

｢メールアドレス登録・変更・削除]

登下校メールや緊急連絡メールの配信先メール

アドレスの新規登録や確認・変更・削除ができます。

｢お知らせメール履歴一覧]

過去30日間に配信されたお知らせメールを閲覧すること

ができます。

［登下校メール履歴］（登下校メールご利用者のみとなります）

直近一週間の履歴を確認できます。

｢テストメール送信]

登録済みメールアドレスへ、受信確認のためのテストメールを

送信することができます。

[パスワードの変更]
ログインパスワードの変更を行うことができます。

ログインとメニュー一覧

登下校メール履歴

（登下校メール利用者のみとなります。）

直近一週間分の登下校メールの履歴が表示されます。

画面例で「- - - -」は登下校がなかったことを表します。

１

「現在のパスワード」欄に現状のパスワードを入力します。

「新しいパスワード」欄には変更したいバスワードを入力します。

最後に、確認のため同じパスワードを「新しいパスワード(確認用)」

欄に入力します。

[パスワード変更]ボタン押下で、「パスワード変更完了」となります。

※パスワードは８桁以上の英数字の組み合せを推奨します。

入力は、全て伏字「*」で表示されます。

パスワード変更

お知らせメール履歴一覧

過去30日以内に配信されたメール件名が表示されます。

件名をクリックするとメール本文が表示されます。

配信メールが無い場合は表示されません。

ＨｏｔＣｏｎＰａｓｓ保護者サイト「https://www.conpass.jtb.ne.jp/user/」をブラウザの「アドレス」入力欄に入力して下さい。

また、ブックマークはトップページ（ログイン画面）を登録いただきますようお願いします。

保護者専用サイトには、「登録のご案内」資料に記載されているアカウント(ID,PWD)でログインして下さい。 QRコード対応の端末の場合はこちら→

１

エラーにより配信停止中のメールアドレスは

赤字で表示されています。
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V1.00 HM170807

保護者専用サイト　ご利用マニュアル(携帯用）

２

確認メールが届いたら、送信した確認メールの番号[○○○○○○]と相違ないか確認して

ください。届かない場合はもう一度メールアドレスおよびPCまたは携帯電話の受信設定を

確認し、再度テストメール受信を行ってください。該当のアドレスを選択し「テストメール受信」

ボタンを押します。

「テストメール[○○○○○○]を送信しました」という表示

が出て、該当アドレスにメールが送信されます。

１

テストメール受信

メールアドレス登録・変更・削除

登下校メール履歴 パスワード変更
１ ２

１ ３

メールアドレス登録確認画面の注意をお読みいただき、確認

メールが届かない場合は、メールアドレスおよびPCまたは携帯

電話の受信設定を確認し、「テストメール受信」を行ってください。

「現在のパスワード」欄に現状のパスワードを入力します。

「新しいパスワード」欄には変更したいバスワードを入力します。

最後に、確認のため同じパスワードを「新しいパスワード(確認用)」

欄に入力します。

[パスワード変更]ボタン押下で、「パスワード変更完了」となります。

※パスワードは８桁以上の英数字の組み合せを推奨します。

入力は、全て伏字「*」で表示されます。

２

リンク先の「個人情報取扱い」を

よくお読みいただき「同意する」

にチェックをつけ、[アドレス登録

画面へ]をクリックします。

テストメール受信

該当のアドレスを選び「テス

トメール受信」ボタンを押し

ます。

１ ２

ログインIDを「ログインID」欄に、

パスワードを「パスワード」欄に入

力します。

尚、入力したパスワードは「*」で

伏字となります。（機種により異な

１ ２

｢メールアドレス登録・変更・削除]

登下校メールや緊急連絡メールの配信先メール

アドレスの新規登録や確認・変更・削除ができます。

｢お知らせメール履歴一覧]

過去30日間に配信されたお知らせメールを閲覧すること

ができます。

［登下校メール履歴］（登下校メールご利用者のみとなります）
直近一週間の履歴を確認できます。

｢テストメール受信]

登録済みメールアドレスへ、受信確認のためのテストメールを

送信することができます。

[パスワードの変更]

「変更後」欄にメールアドレスを入

力し、「使用者」欄の

選択をした後、[確認画面へ]ボタン

を押し、確認画面で内容確認後に

「登録］ボタンを押します。

（登下校メール利用者のみとなります）

直近一週間分の登下校メールの履歴が表示されます。

画面例で「- - - -」は登下校がなかったことを表します。

お知らせメール履歴一覧

１

該当のメール件名をクリック

すると、メール本文が表示さ

れます。
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